BIBLIOTECA CUORE IMMACOLATO DI MARIA
CONVENTO DEI PADRI PASSIONISTI
Via San Paolo, 28 gia via Campi
73015 Novoli (LE)

REGOLAMENTO INTERNO BIBLIOTECA

1. La Biblioteca Cuore Immacolato di Maria (d’ora innanzi Biblioteca), situata e gestita dalla Comunita
dei Padri Passionisti sita in Novoli (Le), & aperta tutti i giorni nei seguenti orari: dalle 9.00 alle 12.00
e dalle 16.00 alle 19.00. La Biblioteca e chiusa la Domenica e i giorni festivi.

Ogni cittadino seriamente interessato allo studio e alla maturazione culturale pud accedervi liberamente.

Gli utenti possono portare volumi o fotocopie di loro proprieta se necessari alla consultazione dei

documenti posseduti dalla Biblioteca o a fini di studio e ricerca, previa autorizzazione del personale della
Biblioteca.

Nessuno pud entrare in Biblioteca per semplice passatempo o per motivi comunque estranei ai fini
istituzionali.

Tutti gli utenti dovranno rilasciare i dati personali richiesti dal Personale addetto, ai fini dei rilievi statistici
delle presenze e nel rispetto delle Leggi poste a tutela della privacy.

2. Siraccomanda agli utenti la cura rispettosa del patrimonio librario e dell'ambiente.

Allo scopo di garantire la concentrazione ed il lavoro dell’utente, & necessario rispettare il massimo silenzio
e assecondare il clima di studio che 'ambiente richiede.

In conformita alla legge, € vietato fumare.

3. Si effettua il servizio di prestito dei volumi presenti in Biblioteca, esclusi i libri antichi, i periodici, le
opere in piu volumi di un certo pregio e rilievo e tutti quelli che il Personale, anche per lo stato di
conservazione del libro, riterra di non dare in prestito.

Possono fruire del prestito diretto tutti i cittadini. Per periodi limitati di tempo possono fruirne anche:

a) i cittadini italiani o di paesi comunitari che possono documentare le proprie necessita di studio o di
ricerca;

b) i cittadini extracomunitari che, oltre a poter documentare le proprie necessita di studio e di ricerca e il
proprio domicilio nella regione, siano presentati dal Consolato o dall'’Ambasciata o da una istituzione

culturale di rilevanza internazionale e siano in possesso della certificazione attestante il periodo di
soggiorno.

Per iscriversi al prestito € necessario un documento d'identita e documentare il possesso dei requisiti
richiesti. Ogni cambio di residenza o di domicilio deve essere immediatamente comunicato all'Ufficio
prestito, pena I'esclusione per non meno di sei mesi.

E' vietata la consultazione di materiale sul quale non siano state completate le operazioni di inventariazione,
collocazione e catalogazione, o che non si trovi in buono stato di conservazione.

L'accesso ai magazzini librari & vietato al pubblico. La direzione tuttavia, in casi eccezionali e dietro motivata
richiesta dell'utente, pud autorizzare la consultazione di documenti nei magazzini alla presenza del
personale addetto alla sorveglianza.



E’ ammessa la consultazione in loco di tutti i volumi presenti in Biblioteca. | libri della sezione antica si
possono consultare solo previa richiesta motivata al Direttore Responsabile e successiva autorizzazione.

E’ ammessa la riproduzione di una parte dei testi (secondo le percentuali e le modalita previste dalla Legge)
per solo scopo di studio e solo se autorizzati dal Personale. Per i volumi rari, di pregio o antichi sara
necessaria una richiesta motivata e 'approvazione da parte del Direttore responsabile.

4. Per orientarsi nella ricerca e consigliabile rivolgersi al Personale presente in Biblioteca che fornira il
servizio di Reference bibliografico. La Biblioteca & “a scaffale aperto” quindi consultabile liberamente dagli
utenti. Una volta consultato, il volume va riconsegnato al Personale che pensera a rimetterlo a posto.

Sono fornite informazioni bibliografiche su richieste esterne formulate via telefono, posta, fax o e-mail.
Sono a carico dell’'utente tutte le spese sostenute per I'erogazione dei servizi di prestito interbibliotecario,
riproduzione in fotocopia o da microfilm, di informazioni bibliografiche che comportino costi aggiuntivi
derivanti dall’utilizzo delle nuove tecnologie (collegamenti a basi dati, copie su carta o su supporti elettronici
di documentazione in formato digitale). Le tariffe e le modalita di pagamento sono regolati dalla normativa
vigente.

5. La Biblioteca dispone di un sistema wi-fi per l'accesso ad internet — con password - a cui 'utente puo
collegarsi, previa richiesta scritta al Personale.

L'uso dei PC in sala & concesso ai fini di ricerche bibliografiche compiute su OPAC nazionali ed internazionali,
e per esclusivi motivi di studio. Non & consentito I'uso del PC per collegarsi ai social network.

6. Chiunque non rispetti le norme suesposte, sottragga o rechi danno di qualsiasi natura al patrimonio
librario o agli arredi e attrezzature della Biblioteca dovra risarcire, nelle forme stabilite dallo Statuto, il
danno causato.

7. Il presente regolamento, redatto ai sensi del D.P.R. 5/7/95 n. 417, entra in vigore immediatamente.

Una copia del presente Regolamento verra affissa nelle Sale della Biblioteca.

NOVOLI, 01/12/2007

IL DIRETTORE RESPONSABILE P.T.
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