Istituto Piccole Ancelle di Cristo Re
(D PR N7 33 del 124H171958)

Corse Garibaldi, 197
$0055 PORTICT (NA)

CENTRO LIBRARIO E BIBLIOTECARIO
PER LA DIFFUSIONE DELLA CULTURA

REGOLAMENTO

Titelo 1, GRGANTEZAZIONE

art.]  La bihlicdecn & annessy al'lstitutos Piecole Ancelle & Cristo Be (PAC K 1 15 dicembre 2002
easd & 2ata dedicaza & PoGiacineo Ruggicra, o.Lm., fondeiore detla rivista Koinonia ¢ della
Lectura Patrum Meapolitana, cofondatore delln bebliotecs, sppassionato patralogs ¢ bibliografo

ar. 2 La hibliodecu e retta da uns Responsabile e sl coneretizes nells Nguea di una religioss appartencme
alllssiiuto delle Piceole Anceile di Crisio Re.

A3 La Responsabibe & nominata su proposta defla Superionn Genernle con il parere del suo
Consiglio, resta in carica ordinenamente per se) anni, ¢ puod essele sempre siconfensata.

a4 Lo Responsabile ha la piena pmorit e responsabilitd defla bibliotecn, omganiza il bivors, gura
Pagquistedi nuovi libr, cura l'smminisraziones della biblioteen, souopone sl Consiglio di

amminstragione delllsitse i bitancie annuale consuniivo e preveniivn,

Tiwle 1, PERSOMALE
art,5 [l personale si cccupa:
a) dells catalogazions informatizzat detle monografie e den periodici secondo le nome RICA,
REICAT ¢ gli stundard insermozicnali di deserrsone, mediante i Sistema Bibhiotecans

Magonale 15BN,

by dellingresso ¢ della registmzione dei beni libran pervenidi nella bibiioteea per acguisto o
T dhidiy;

o) delln tenula del segistro prestite

) dleel relerence e di tutte |2 attivitd i eonsulenz, informazione e orientamento per gli wienti



della bibliatecn;

b dell'asststena nl'utente nell'se deil computer per oceeders al catalogo informatizesto ¢ di
altra Srumentazion

Iy e dict libei o leteurn; condrollo be sabe ¢ svolge il lavore di segretaria della biblioteca,

Tioko IO ACCHITSTI

arl. 6 L'acquisto & nuave opete vicne faiko in accordo con la Sugenons Generale ¢ Economa
dell'lsthute, ténendo presenie le segnalaziont bibliografiche deghi ubentl pervenune aliy Diresone < e
eaipenee delin Congregazione.

Timbo IY. FRESTITO.

art? 1 volumi della biblisteca possono essere dati in prestito, ad secezione di edizont che la Diresiones
nitiene pregiate.

Il prestito & regodte secondo le seguent] nomee:

a} somo ammessi al prestito with coloro che fonne pare dells Congregaeione,
B gli estranel potrsnno essere ananesd o peestite-dalla Responsabile dello biblisecn;
) nom potrnnng concedersi in prestito o uno siessa persona pio di due volemi;

i il prestito b ln dursta massima di 15 giomi. B rinnovabile a domonda, per egenle
shirata, semnpre cle pon siane pervenute aline nchiesie;

e le richicste per il prestito vanno fatle su appastlo reglstro,

fi chi prende volumi in prestito deve esibire un documento di identitd § cun estreni vamio
anAotat i apposibe regEEs,

g} chi kia in prestito | volumi delia bibliotesa deve wsane ogni cum e ogni diligenss affinché
essi mon subiscanc danne, né pud prestari od oitn;

hpentro la secondn decade del mese di luglic di ciascun anno § Tibr coneessi in prestitg

debbono exssere reshiuill,
1) mel mese di agosto il servizio prestiln & sospeso;

[} chi mon restituisce | yolumi reevitl a qualsiasi titolo, ovvero i restiusce danneggiati ¢



bemute o sostituirli con esemplan integri della stessn edizions, ovvers o versare ung somine
pari al doppio del valore dei volumi;

m} nel caso di insdempiments dell'abbligo in cut sopea s dark corso all'nzione givdiziarin,

Titela ¥ PRESTITO INTERBIBLIOTECARIO

art. & B amanesso i prestito interbibhiotecorio nazonale trmmite: ntermediazione di una hiblicieea richiodente
regdlEto secondo ke segueinl iborie:

a) L'utente remoto clie intenda aceedere al prestito interbibliotecario deve sivolgersi alli pai vicina
hithioteea pubblica e fare richicsta del sesto o ded test desiderati; pud invece richicdere la
fotsnproduzaone o 11 Torerie eletronice di aricoli o parti di libn diretiamente olin rostrn bislioicen
mediante uma mail indirizeta a- biblioteca_eristoreclibeno it;

b [l prestivo ha une durata di gquottro setlmane a partire daltn ricezions def documento;

) La restinezsone delle apere concesse deve essere effenuans obbligatoramente entro | data di scadenza
del prestito. La Biblioteca nchiedente ¢ responsabile dellopera fino al suo rentro presse il Centro
bibhoizeann;

d | eosti di invio somo o carieo del Céntr babliolecano, menire | costh di restinione sond o

carice dells biblioteca nchiedente.

Titelo VI RIPRODLUETON]

art® B wmmessa ln rprodusione & documenti posseduti dalla Biblioteea previn mtorizmzione del
perzadale della bblioteca seeondo be segwentl pomme:

a) Le spese per |'erogaziens i le servimo fing 8 un numero di X fsocopie e copie digitali e gratuito;

b} Per wh nuisers superiore o 20 flocopie le spese soto & carico dell'utente, che dovrl effettuarke

EalErnAmEnie;
) Sono eschuse dalln dproduzione a meszo fotecopia o copin digitale | a) opere anterion ol 1E3
opers i grande formato, ontico o modemne, giomali nlegat & granda formato; o) e le opere

s oui | process] xepografics danneggerebbero lo siato di conservazione;

dj | serviz di riprodugione vengono effetent o cura del persanale della bibliotecd.

Titolo VII DISCIPLINA



wrii0 Prirna di entrare oo biblisteca il pubblico ha I'obbligo di depositare eventuali borse, carelle ed altn
oggerti, ad ecceriong di quademi ¢ materiole di concebleria, inoltre & rigososamente vietoto fumdne in
qualsiasi ambiente della biblictecn, di fare chiasso o, partare disturbando la ranguillith alis, di
ronsultare pil persone [ stess open, e sepmi o scrivers sui b della biblisdeen.

art Il Nessude pubd accedere diretiamente ni libr, tranne che per le opere di consulizzone
(enciclopedie, dizionar, sec)

ar 12 La richisse del ibn va fsite mediante In compilasone di apposite schede, che alire alls finoma
deve madicare anche 1 lnego di residenza,

art.13 Per ogni opera va fatta una richicsin seperat. Non possono darsi in et pat & due opere,
it di gaeitre volumi per vota,

art. 14 Le rchieste vanno consegnnte agh addetti all saka,

art. 15 La scheda di nehiestn deve essere sccompaenata daoun documento di Reonoscimenle che verrd
restiuite nlf'atto della consegnn delii libro/i dopo ln consulazione,

art, 16 Nessun letore polra allonlanars dalla sala i lettuzn senz aver restituite o depasitato
momeiEneamenie e opere ncevate in letura allsddeno insala, Finita la consuliazione,
dellogera ¢ constotata o sup integrtd dallimpiegnio addetto, che se ne ossume la responsabalita,
verrd restituito al lettore i documento di iconoscimento depositaio in precedeniza,

Tilole VI ORARID

am. 17 La bibliotecs & aporn el pubblico dal henedi ol venerdi, dalle ere 08 30 alle oee 16,30 La chiusura &
prevista per il mese di ngasto, per ke festivith pasquali e natalizie. Eventuali varinzioni &i orric
sprannn comEsate medianie ol sito istiuzonale della biblioteca ¢ pubblicate nell'anagrafe regiomale
e nellanngraie CEL

Viste & npprovaie, setembre 2015
La Supericra Generale
Suor Leonin Buono

sbon il



